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ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Maio/2021

Funcionario: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo

Carga horaria semanal: 44 Horas

Semana de 03/05/2021 a 07/05/2021

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-feira Atendimento ao piblico e funciondrios; Atendimento de telefone
03/05 Verificagiio de e-mail; Arquivar documentos 8 horas
Finalizagdo de folhas de presengas funcionarios
Xerox folha de ponto
Recolha de assinatura holerites funcionarios
Terc¢a-feira Atendimento ao publico e funcionarios; Atendimento de telefone
04/05 Verificagfo de e-mail; Arquivar documentos
Servigo de banco Digitacfio de documentos 8 horas
Quarta -feira Atendimento ao piblico e funcionarios
05/05 Verificagdo de e-mail; Arquivar documentos
Verificagdo de aplicagdo .Pagamento terceiros 8 horas
Quinta-feira Atendimento ao publico e funcionarios
06/05 Atendimento de telefone; Verificagdo de e-mail
Arquivar documentos 8 horas
Digitagdo de documentos
Sexta- feira Atendimento ao publico e funcionarios; Atendimento de telefone
07/05 Verificagdo de e-mail;
Digitacdo de documentos 8 horas
Arquivar documentos
Pagamentos terceiros
Total de horas da semana | 44 Horas

Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas:
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ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Maio/2021
Funciondrio: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carga horaria semanal: 44 Horas Semana de: 10/05/2021 4 14/05/2021
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira
10/05 ATESTADO

8 horas
Terca — feira
11/05 ATESTADO

8 horas
Quarta- feira
12/05 ATESTADO 8 horas
Quinta- feira
13/05 ATESTADO 8 horas
Sexta-feira
14/05 ATESTADO

8 horas

Total de horas da semana | 44 Horas
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Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: /. mamObL O O o \foh
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ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz

Maio/2021

Funciondrio: Sergimari Mufarig dos Santos

Auxiliar Administrativo

Carga horaria semanal:44 Horas

Semana de: 17/05/2021 4 21/05/2021

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda - feira
17/05 ATESTADO
8 horas
Terc¢a-feira
18/05 ATESTADO
8 horas
Quarta-feira
19/05 ATESTADO
8 horas
Quinta-feira
20/05 ATESTADO
Sexta- feira
21/05 ATESTADO 8 horas
Total de horas da semana | 44 Horas

Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: 2su_OnnrOu YO C
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ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz

Maio/2021

Funcionario: Sergimari Mufarig dos Santos

Auxiliar Administrativo

Carga horéria semanal: 44 Horas

Semana de: 24/05/2021 a 28/05/2021

Atividades desenvolvidas Horas
Segunda feira Atendimento ao publico e funcionarios; Atendimento de telefone
24/05 Verificagiio de e-mail; Digitagéo de documentos
Arquivar documentos ;Recolha de assinatura cheque 8 horas
Recolha de doagdo. Retirada de documentos Forum
Terga feira Atendimento ao publico e funcionarios; Atendimento de telefone
25/05 Verificagiio de e-mail; Arquivar documentos 8 horas
Imprimir boleto Semae; Pagamentos de terceiros
Quarta - feira Atendimento ao piblico e funciondrios; Atendimento de telefone
26/05 Verificagdo de e-mail; Arquivar documentos 8 horas
Pagamento de terceiros; Digitagdo de documentos
Quinta - feira Atendimento ao publico ¢ funcionérios
27/05 Atendimento de telefone; Verificagdo de e-mail
Arquivar documentos; Digitagdo de documentos
Servigo de banco; Recolha de assinatura cheque 8 horas
Sexta — feira Atendimento ao publico e funciondrios; Atendimento de telefone
28/05 Verificagfio de e-mail; Arquivar documentos
Digitagio de documentos; Servigo de banco 8 horas
Pagamento de funciondrios; Pagamento de boletos
Total de horas da semana | 44 Horas

Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: 1« ouocio w0, O
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Sexta- feira
31/05

Atendimento ao piblico e funcionérios; Atendimento de telefone
Verificagdo de e-mail; Digitagdo de documentos

Arquivar documentos ;Recolha de assinatura cheque

Recolha de doagfio. Retirada de documentos Forum

Centro Social Santa Cruz Maio /2021
Funcionrio: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carga hordria semanal: 44 Horas Semana de: 31/05/2021
Atividades desenvolvidas Horas
8 horas

Total de horas da semana | 8 horas

Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: Lo On o




