Centre Secial Santa Cruz
Fundacao: 13 de mango de 1964 _
Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
580 José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: essantacruz@terra.com.br

PLANO MENSAL DO FUNCIONARIO

FUNCIONARIO: Sergimari Mufarig dos Santos
Funcdo: Auxiliar Administrative
MES: Agosto/2020

SEMANA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
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Centre Sacial Santa Cuuz

Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Ap
Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
S4o José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.7] 1/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725

Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz(@jterra.com.br

Fundagde: 13 de marce de 1964
parecida Martins Clemente
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Centra Sacial Santa Cruwz

Fundagio: 13 de maxga de 1964
Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
S8o José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.21 1/0001-08
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§ ﬁ:_‘;‘ TS % Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
k e I o Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz@terra.com.br

Declaro que as atividades constantes nesse plano mensal foram por mim realizadaszw dg& wg .
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Centra Sacial Santa Cruz
Fundagdo: 13 de marge de 1964
Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim, 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
S&o José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel (17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruziaiterra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Agosto/2020
Funciondrio: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carggl_mr:iria semanal: 44 horas Semana de: 03/08/2020 a 07/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-feira
08:00 Horas

03/08

Atendimento ao publico e funciondrios
Atendimento de Telefone

Verificagdo do e-mail

Concluséo de folhas de presenca dos funcionsrios

Terca-feira
04/08

Atendimento ao publico e funciondrios
Atendimento de Telefone

Verificagdo do e-mail

Verificagdo de aplicagio (Banco)

08:00 Horas

Quarta-feira
05/08

Atendimento ao publico e funciondrios
Atendimento de Telefone

Verificacdo do e-mail

Verificagdo de aplicagfio (Banco)

Xerox dos documentos para prestacdo de contas

08:00 Horas




Centra Social Santa Cruz

Fundagde: 13 de marga de 1964
Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
S8o José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz(@terra.com.br

Quinta-feira
06/08

Atendimento ao publico e funcionarios
Atendimento de Telefone

| Verificagdo do e-mail

Entrega da prestagfio de contas no setor de prestagdo de contas da prefeitura municipal S.J.R.Preto
Organizar e arquivar documentos (arquivo morto)

08:00 Horas

Sexta-feira
07/08

Atendimento ao publico e funciondrios

Atendimento de Telefone

Verificacdo do e-mail

Pagamento das contas de energia (Silva Jardim e Antonino do Amaral)
Organizar e arquivar pastas suspensas

08:00 Horas

Total de horas da semana

44 horas

Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas:

& m—




Centra Sacial Santa Cruz

Fandagde: 13 de marge de 1964
Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Ciemente
Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
Sd0 José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz(@terra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Agosto/2020
Funciondrio: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carga hordria semanal: 44 horas Semana de: 10/08/2020 4 14/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira
10/08 Atendimento ao publico e funciondrios
Atendimento de Telefone

Verificagio do e-mail

Pagamento das contas de agua e esgoto Silva Jardim
Contas de celulares pagamentos

Solicitagdo vale transporte para os funcionarios
Xerox para a prestagio de conta.

08:00 Horas

Terg¢a-feira
11/08 “Atendimento ao publico e funciondrios

Atendimento de Telefone

Verificacdo do e-mail

Servigo no Banco/Caixa - desbloqueio da assinatura eletrdnica
Pegar pastas na prestagdo de contas — Prefeitura

08:00 Horas

Quarta-feira
12/08 Atendimento ao publico e funcionérios
Atendimento de Telefone

Verifica¢do do e-mail

Cotagdo de pre¢o de Impressora Scanner
Cotagdo de preco pen-drive

08:00 Horas
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Centro Sacial Santa Cuuwz

Fundagdao: 13 de maxca de 1964
Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim, 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
S&o José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruziditerra.com.br

(Quinta—feira
13/08

Atendimento ao publico ¢ funciondrios
Atendimento de Telefone

Verificagdo do e-mail

Solicitagdo de pagamento da Netflix
Cotagdio de produtos de limpeza
Compra dos produtos de limpeza

08:00 Horas

Sexta-feira
14/08

Atendimento ao publico e funciondrios 05:00 Horas

Atendimento de Telefone

Verificagdo do e-mail

Pagamento de servigos pessoas fisicas e juridicas
Solicitagdo de Ticket cesta funcionarios

Buscar doagéo ( Recurso préprio )

Total de horas da semana | 41 horas

Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: wlﬁi«.g\ m
\) ~




Centro Sacial Santa Cruz

Fundagao: 13 de marce de 1964
Projeto Crianca FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
S3do José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz(@terra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz 7 Agosto/2020
Funcionario: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carga hordria semanal: 44 horas Semana de: 17/08/2020 a 21/08/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-feira
17/08 Atendimento ao publico e funcionarios 08:00 Horas
Atendimento de Telefone
Verifica¢o do e-mail
Organizar e arquivar documentos de pastas suspensas
Recolha de cesta basicas recurso proprio
Terca-feira
18/08 Atendimento ao publico e funciondrios 08:00 Horas
Atendimento de Telefone
Verificagdo do e-mail
Organizar e arquivar documentos do arquivo morto
Pagamento de servigos pessoa fisica e juridica
Quarta-feira
08:00 Horas

19/08 Atendimento ao publico e funcionérios
Atendimento de Telefone

Verificagdo do e-mail

Organizar ¢ arquivar documentos do arquivo morto
Servico de banco




Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruzi@iterra.com.br

. Centro Sacial Santa Cruz
{ “ﬁl‘u G o Fundagac: 13 de maxge de 1964
Sy ‘ﬁ ’:m‘!ﬁgw- Projeto Crianca FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
r):j "\ . ”W} Rua: Silva Jardim, 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
J@:‘ S Sdo José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08

/

rQuinta--feira

20/08 Atendimento ao publico e funciondrios 08:00 Horas
Atendimento de Telefone
Verificacio do e-mail
Organizar e arquivar documentos
Reforma e organizagfo de pastas suspensas
Sexta-feira
21/08
Fechado Covid-19
Total de horas da semana | 32 horas

l\
Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas:&hgﬁd@mﬁs
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Centre Social Santa Cuuz

Fundagda: 13 de marco de 1964

Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP- 15014-050
S&o José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - F-mail: cssantacruzi@terra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz

Agosto/2020

Auxiliar Administrativo

Funciondrio: Sergimari Mufarig dos Santos

Carga horiria semanal: 44 horas

Semana de: 24/08/2020  28/08/2020

26/08

Atendimento ao publico e funcionarios
Atendimento de Telefone

Verificagio do e-mail

Organizar e arquivar documentos

Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira
24/08 Atendimento ao publico ¢ funciondrios 05:00 Horas

Atendimento de Telefone

Verificagdo do e-mail

Organizar e arquivar documentos
Terca-feira
25/08 Fechado Covid-19
Quarta-feira

08:00 Horas




Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
380 José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel (17) 99658-8725

Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz/@terra.com.br

Centro Secial Santa Cruz
Fundagio: 13 de mange de 1964
Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente

Quinta-feira
27/08

Atendimento ao publico e funcionarios
Atendimento de Telefone

Verificagdo do e-mail

Organizar e arquivar documentos

08:00 Horas

Sexta-feira
28/08

Atendimento ao publico e funcionérios
Atendimento de Telefone

Verificacdo do e-mail

Organizar e arquivar documentos

08:00 Horas

Total de horas da semana

29 horas

Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: l@&@lﬂg&%m




Centra Sacial Santa Cuuz

Fundagie: 13 de maxge de 1964
Projeto Crianga FelizeProjeto Assistencial Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim. 3925-Santa Cruz - CEP: 15014-050
S&o José do Rio Preto-SP - CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz{@terra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Agosto/2020

Aupxiliar Administrativo

Funcionirio: Sergimari Mufarig dos Santos

| Semana de: 31/08/2020

Carga hordria semanal: 44 horas
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira
31/08 Atendimento ao publico e funcionarios 08:00 Horas

Atendimento de Telefone

Verificagdo do e-mail

Organizar e arquivar documentos

Elaborag@o das folhas de presenca

Total de horas da semana | 08:00 horas

Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: Mm ole& m—:
A |~




