Centro Sacial Sunta Cruz

Fundagae: 13 de mange de 1964
Projeto Crianga Feliz e Projeto Social Apparecida Martins Clemente
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PLANO MENSAL DO FUNCIONARIO

FUNCIONARIO: Sergimari Mufarig dos Santos
Funcao: Auxiliar Administrativo
MES: Outubro/2020
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Centra Secial Santa Cruz

Fundagda: 13 de mange de 1964

Projeto Crianga Feliz e Projeto Social Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim, 3925- Santa Cruz - CEP: 15014-050
Sdo José do Rio Preto- SP- CNPJ 59.998.211/0001-08

Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725

Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz{@terra.com.br
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Declaro que as atividades constantes nesse plano mensal foram por mim realizadas: 25k o O




Centre Social Santa Cruz

Fundagia: 13 de manga de 1964
Projeto Crianga Feliz e Projeto Social Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim, 3925- Santa Cruz - CEP: 15014-050
Sao José do Rio Preto- SP- CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz(@terra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Outubro/2020
Funciondrio: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carga horaria semanal: 35 horas Semana de: 01/10/2020 a 02/10/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Quinta-feira Atendimento ao publico e funciondrios
01/10 Atendimento de Telefone
Verificagdo de e-mail 7 horas

Concluséo de folhas de presengas dos funcionarios
Organizagdo de documentos

Sexta-feira Atendimento ao publico e funciondrios
02/10 Atendimento de Telefone
Verificagdo de e-mail 7 horas

Arquivar documentos (pasta suspensas)

Total de horas da semana 14 horas
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Centro Sacial Santa Cruz

Fundagaa: 13 de mange de 1964
Projeto Crianga Feliz e Projeto Social Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim, 3925- Santa Cruz - CEP: 15014-050
S@o José do Rio Preto- SP- CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz@terra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Outubro/2020
Funciondrio: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carga horaria semanal: 35 horas Semana de: 05/10/2020 4 09/10/2020
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-Feira Atendimento ao publico e funcionarios
05/10 Atendimento de Telefone

Verificagdo de e-mail

Retirar documentos no Forum 7 horas

Verificagfo de Aplicagdo (Banco)

Terca-Feira Atendimento ao publico e funcionarios
06/10 Atendimento de Telefone
Verificagdo de e-mail 7 horas

Emissao de boleto conta telefonica

Quarta-Feira Atendimento ao putblico e funciondrios
07/10 Atendimento de Telefone
Verificagdo de e-mail

Emissao de boleto terra 7T horas
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K-8-¥- Centro Secial Santa Cruz
_{f ¥ i ST Fundagie: 13 de mange de 1964
el Ao Projeto Crianga Feliz e Projeto Social Apparecida Martins Clemente

Rua: Silva Jardim, 3925- Santa Cruz - CEP: 15014-050
Sédo José do Rio Preto- SP- CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz(@terra.com.br

Quinta-feira Atendimento ao publico e funcionarios
08/10 Atendimento de Telefone
Verificagdo de e-mail
Buscar doagdo (produtos de limpeza) 7 horas

Cotagdo de adesivamento para saveiro
Recolher assinaturas de documentos

Sexta-feira Atendimento ao publico e funcionarios
09/10 Atendimento de Telefone
Verificagdo de e-mail
Emissdo boleto conta energia 7 horas

Arquivar documentos (pasta suspensas)

Total de horas da semana 35 horas
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Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: N




Centro Social Santa Cruz

Fundacgdae: 13 de mange de 1964
Projeto Crianga Feliz e Projeto Social Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim, 3925- Santa Cruz - CEP: 15014-050
S#o José do Rio Preto- SP- CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz@terra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Outubro/2020
Funcionario: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carga hordaria semanal: 35 horas Semana de: 12/10/2020 a 16/10/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-Feira FERIADO
12/10
Terca-Feira Atendimento ao plblico e funcionarios
13/10 Atendimento de Telefone
Verificacéo de e-mail
Desbloqueio de assinatura eletronica (Caixa Econdmica Federal) 7 horas
Carga para o celular
Quarta-Feira Atendimento ao publico e funcionarios
14/10 Atendimento de Telefone
Verificacio de e-mail
Solicitagéo transporte para funcionario

Solicitagao de Ticket cesta funcionarios

7 horas
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R Centro Secial Santa Cuuz
&

Quinta-feira Atendimento ao publico e funcionarios
15/10 Atendimento de Telefone

Verificago de e-mail

Levar e buscar carro entidade para adesivar

T horas

Sexta-feira Atendimento ao publico e funciondrios

16/10 Atendimento de Telefone

Verificagdo de e-mail

Arquivar documentos (pastas suspensas)

Buscar doagdes (Recurso Proprio)

Entrega de 15 apostilas criangas /residéncias varias localidades

7 horas

Total de horas da semana

28 horas
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Declaro que as atividades constantes nessa rotina semanal foram por mim realizadas: DTS
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ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz

Outubro/2020

Funcionario: Sergimari Mufarig dos Santos

Auxiliar Administrativo

Carga hordria semanal: 35 horas

Semana de: 19/10/2020 4 23/10/2020

Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira Atendimento ao publico e funcionarios
19/10 Atendimento de Telefone

Verificagdo de e-mail 7 horas
Terca-feira Atendimento ao publico e funcionarios
20/10 Atendimento de Telefone

Verificagdo de e-mail 7 horas

Servico de banco

Buscar documentos Secretaria da Educagdo

Entrega prestagdo de contas — Prefeitura
Quarta-feira Atendimento ao publico e funcionarios
21/10 Atendimento de Telefone

Verificagdo de e-mail

Entregar documentos Secretaria da Educacédo

7 horas
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Quinta-feira Atendimento ao publico e funcionarios
22/10 Atendimento de Telefone 7 horas
Verificacdo de e-mail
Organizar e arquivar documentos
Sexta-feira Atendimento ao publico e funcionarios
23/10 Atendimento de Telefone
Verificagdo de e-mail 7 horas
Recolha de 05 apostilas criangas /residéncias varias localidades
_ Total de horas da semana 35 horas
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Centre Sacial Sunta Cruz

Fundagace: 13 de marge de 1964
Projeto Crianga Feliz e Projeto Social Apparecida Martins Clemente
Rua: Silva Jardim, 3925- Santa Cruz - CEP: 15014-050
Sédo José do Rio Preto- SP- CNPJ 59.998.211/0001-08
Tel.: (17) 3232-2678- Cel.(17) 99658-8725
Site: centrossc.com.br - E-mail: cssantacruz@terra.com.br

ROTINA SEMANAL DO FUNCIONARIO

Centro Social Santa Cruz Outubro/2020
Funcionario: Sergimari Mufarig dos Santos Auxiliar Administrativo
Carga hordria semanal: 35 horas Semana de: 26/10/2020 a 30/10/2020
Atividades desenvolvidas Horas
Segunda-feira Atendimento ao publico e funcionarios
26/10 Atendimento de Telefone
Verificagdo de e-mail 7 horas

Cotagdo vidro elétrico (carro entidade)
Organizar pasta suspensas
Recolha de 05 apostilas criangas /residéncias vérias localidades

Terca-feira Atendimento ao pablico e funcionarios
2710 Atendimento de Telefone
Verificacgio de e-mail 7 horas

Levar carro conserto vidro eletrico
Recolha de 05 apostilas criangas /residéncias varias localidades

Quarta-feira Atendimento ao piblico e funcionarios
28/10 Atendimento de Telefone
Verificagao de e-mail 7 horas

Organizar e arquivar documentos |
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Quinta-feira

29/10 Atendimento ao ptblico e funcionarios 7 horas
Atendimento de Telefone
Verificagio de e-mail
Arquivar documentos pastas suspensas
Sexta-feira
30/10 PONTO FACULTATIVO.
Total de horas da semana 28 horas
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